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CLAUSULA 1.2
IDENTIFICAGCAQ E OBJETO DO PROCEDIMENTO

PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

1. O presente programa destina-se a regular o procedimento de formagdo do contrato cujo objeto
consiste, de acordo com as cldusulas técnicas descritas na Parte Il do Caderno de Encargos, na
adjudicacdo de apdlices de seguro.

2. O procedimento escolhido reveste a forma de Concurso Publico, sem publicagdo de antncio no
Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE), nos termos da alinea ¢) do n.2 1 do art.2 16.2 conjugado

com aalineab)don.21,doart.220.2 e dos artigos 130.2 e seguintes, todos do Cddigo dos Contratos

Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de janeiro, na versdo alterada e republicada

pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, retificado pela Declaracdo de Retificacéio n.2 36-

A/2017, de 30 de outubro, e Declaracéio de Retificacdo n.2 42/2017, de 30 de novembro, alterado

pelo Decreto-Lei n.© 33/2018, de 15 de maio, Decreto-Lei n. 170/2019 de 04 de dezembro,

Resolucdo da Assembleia da Republica n? 16/2020, de 19 de marco, Lei n.2 30/2021, de 21 de maio

e Declaracdo de Retificacdo n.2 25/2021 de 21 de julho e inclui os seguintes ramos de seguros:

2.1. Acidentes de Trabalho:
2.2. Acidentes Pessoais;
2.3. Automovel;
2.4. Bens Patrimoniais;
2.5. Responsabilidades Civis e Ambientais.
3. De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos contratos publicos CPV (Vocabuldrio

Comum para os contratos publicos) adotada pelo Regulamento (CE) n.2 2195/2002, de 5 de

novembro, alterado pelo Requlamento (CE) n.2 213/2008, de 28 de novembro de 2007, o objeto do

presente procedimento tem a seguinte classificagdo: 66510000-8: Servigo de Seguros.
4. A tramitacao do procedimento realiza-se através da plataforma eletronica de contratagao publica

da acinGov (www.acingov.pt).
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CLAUSULA 2.2
ENTIDADE ADJUDICANTE

1. A Entidade Adjudicante é o Municipio de Castro Daire, pessoa coletiva de direito publico registada
com o numero de identificacdo fiscal 506 716 210, com sede na Rua Dr. Pio Figueiredo, 42, 3600-
214 Castro Daire, com o telefone 232 382 214, telefax 232 382 923, endereco eletronico geral@cm-

castrodaire.pt e URL www.cm-castrodaire.pt.

CLAUSULA 3.2
DECISAO DE CONTRATAR

1. A decisdo de contratar subjacente ao presente procedimento foi tomada por deliberacdo da

camara, em reunido do executivo realizadaem 11.11.2022.

CLAUSULA 4.2
CONTRATAGAQ POR LOTES

1. Na formagdo do contrato de aquisi¢do de seguros, objeto do presente procedimento, ndo ha lugar

a contratacdo por lotes ao abrigo das alineas a) e b) don.2 2 do art.2 46.9-A do Cddigo dos Contratos

Publicos, na redagdo atual, em virtude de, por motivos de ordem econdmica, técnica e funcional, se
revelar mais vantajoso e eficiente para a Entidade Adjudicante a gestdo de um dnico contrato, com
0s seguintes fundamentos:

1.1. A ndodivisdo por lotes permitir adquirir todo o programa por um prego global mais vantajoso,
uma vez gue a maior quantidade e a menor dispersdo de riscos permitira que cada concorrente
possa oferecer um prego mais competitivo nos ramos de seguro que se estima poderem vir a
ser deficitarios, possibilitando-se compensar essas perdas estimadas com a adjudicacdo de
outros ramos que se presuma poderem vir a ser mais rentaveis conseguindo-se, além de um
preco global mais vantajoso, evitar que existam ramos de seguro, menos aliciantes para os

concorrentes, que acabem por ndo se conseguir adjudicar por falta de resposta.
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1.2. A adjudicagdo de um Unico contrato, a um Unico concorrente, permitir que sejam rotinados
determinados processos e procedimentos que simplificam a sua gestao quotidiana;

1.3. Um Unico interlocutor permitir uma resposta mais célere a pedidos de esclarecimento sobre a
forma como o contrato estd a ser executado, bem como uma resposta mais célere a pedidos
de alteragdo quer nos ambitos de cobertura, quer nas guantidades e objetos seguros e ainda
adquirirem-se rotinas que permitam maior celeridade na regularizagdo de sinistros e na

assisténcia a sinistrados.

2. Os concorrentes, sob pena de exclusdo, deverdo apresentar proposta para a totalidade dos seguros
levados a concurso.
CLAUSULA 5.2

CONSULTA DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

1.

O presente procedimento processa-se integralmente na plataforma eletrénica “acinGov”, utilizada

pela Entidade Adjudicante com o endereco http://www.acingov.pt, ndo sendo admissivel qualquer

tipo de intervencgdo por outro meio que nao pela plataforma eletroénica.

Nos termos do disposto no n.2 1 do art.2 32.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto, a Entidade

Adjudicante e a empresa gestora da plataforma eletrénica de contratagdo publica apenas
respondem pelos impedimentos de ordem técnica no acesso a plataforma que lhe sejam
imputdveis, que sejam imputaveis ao sistema em que a plataforma opera ou a proépria plataforma.
O Programa do Procedimento e o Caderno de Encargos encontram-se patentes nos Servicos
Administrativos do Municipio sitos no enderego indicado na Clausula 2.2, onde poderdo ser
consultados durante o hordrio de expediente, desde a data da publicagdo do andncio do
procedimento na 2.2 Série do Diario da Republica, até ao termo do prazo para apresentacdo das

propostas.
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CLAUSULA 6.2
JURI DO PROCEDIMENTO

1. O procedimento é conduzido por um juri nos termos do n.2 1 do art.2 67.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos (CCP), designado pelo dérgdo competente para a decisdo de contratar, composto em
nuamero impar, por um minimo de trés membros efetivos, um dos quais presidira, e dois suplentes,
ao qual compete realizar as operagdes a que se refere o art.2 69.2 do mesmo cdédigo.

2. Caso seja apresentada apenas uma proposta ao procedimento, € dispensada a intervencao do juri,

nos termos do n2 4 do art.? 67.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, competindo aos servicos da

Camara Municipal pedir esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto da decisdo de

adjudicac¢do ao 6rgdo competente para a decisao de contratar.

CLAUSULA 7.2
ESCLARECIMENTOS, RETIFICACOES E ALTERACOES AS PECAS DO PROCEDIMENTO

1. O drgdo competente para prestar os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e
interpretacdo das pecas do concurso € o juri do procedimento nos termos do n?2 1 do art.2 67.2 e

n.2 2 do art.2 69.2, ambos do Cddigo dos Contratos Publicos.

2. Nos termos do n.2 2 do art.2 69.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, o érgdo competente para a

decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissdes identificados pelos interessados,
considerando-se rejeitados todos os que, até final daquele prazo, ndo sejam expressamente aceites,
devendo identificar os termos de suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites.

3. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo das pegas do concurso podem
ser solicitados pelos concorrentes, durante o primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentagao
das propostas, através da plataforma eletrénica de contratacdo publica acinGov (www.acingov.pt).

4. O juri respondera por escrito, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacgdo
das propostas, através da plataforma eletrénica sendo que, a falta de resposta até essa data,
determina a prorrogacao do prazo para apresentacdo de propostas por periodo equivalente ao do

atraso verificado.
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5. Os esclarecimentos e as retificagdes referidas nos niumeros anteriores serdo disponibilizados na
referida plataforma de contratagdo publica e juntos as pegas do procedimento que se encontrem
patentes para consulta.

6. Os esclarecimentos e as retificacdes referidas nos nimeros anteriores fardo parte integrante das
pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecerdo sobre estas em caso de divergéncia,
sendo notificados todos os interessados.

7. Consideram-se erros e omiss@es das pegas do procedimento os que digam respeito a:

7.1. Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

7.2. Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessarias a integral execugao do objeto
do contrato a celebrar;

7.3. CondigOes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado ndo
considere exequiveis;

7.4. Erros e omissGes do projeto de execucdo que ndo se incluam nas alineas anteriores.

8. A lista com os esclarecimentos e as retificacdes referidos nos numeros anteriores serdo
disponibilizados na plataforma eletrdnica utilizada pela Entidade Adjudicante e juntos as pecas do
procedimento que se encontrem patentes para consulta, notificando todos os interessados desse

facto.

CLAUSULA 8.2
PRORROGACAO DO PRAZO FIXADO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

1. Quando as retificacdbes referidas no art.2 50.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP)

independentemente do momento da sua comunicacdo, ou a aceita¢do de erros ou de omissdes do
caderno de encargos nos termos do disposto no art.2 61.2 do mesmo cédigo implicarem alteragdes
de aspetos fundamentais das pegas do procedimento, o prazo fixado para a apresentacdo das
propostas sera prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio
daquele prazo até a comunicagdo das retificagdes ou a publicitagcdo da decisdao de aceitacdo de erros
ou de omissdes.

2. As decisGes de prorrogagao nos termos do disposto no numero anterior cabem ao orgao

competente para a decisdao de contratar e devem ser juntas as pegas do procedimento e notificados
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todos os interessados, publicando-se imediatamente aviso daquelas decisdes, nos termos do

dispostonon.2 1 doart.2 130.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).

CLAUSULA 9.2
ESCLARECIMENTO E SUPRIMENTO DE PROPOSTAS E CONCORRENTES

1. Ojurido procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagdo das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas,
desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndao
alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua
exclusdo nos termos do disposto na alinea a) do n.2 2 do art.2 70.2 do Cddigo dos Contratos Publicos

CCP).

3. O juri solicita aos candidatos e concorrentes que, no prazo maximo de cinco dias, procedam ao
suprimento das irregularidades das suas propostas e candidaturas causadas por preteri¢ao de
formalidades ndo essenciais e qgue caregam de suprimento, incluindo a apresentacdo de
documentos gue se limitem a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentagao
da proposta ou candidatura, e desde que tal suprimento ndo afete a concorréncia e a igualdade de

tratamento.

CLAUSULA 10.2
CONCORRENTES

1. Apenas podem apresentar propostas as Empresas de Seguros autorizadas ao exercicio da atividade

seguradora em Portugal, de acordo com o estipulado no Anexo | a que se refere o art.2 2.2da Lej

n.2 147/2015, de 9 de setembro, que aprova o Regime Juridico de Acesso e Exercicio da Atividade

Seguradora e Resseguradora, alterada pelo Decreto-Lei n. 127/2017, de 9 de outubro, Lei n.?

35/2018 de 20 de julho, Lei n.2 7/2019, de 16 de janeiro, Lei n® 27/2020, de 23 de julho, Lei n?
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58/2020, de 31 de agosto, Decreto-Lei n® 84/2020, de 12 de outubro e Decreto-Lei n2 56/2021, de

30 de junho.

2. Nao é permitida a apresentagdo de propostas por parte de mediadores ou de corretores de seguros,
guer sejam pessoas singulares ou coletivas.

3. Os concorrentes tém de cumprir cumulativamente os seguintes requisitos:
3.1. Nao se encontrem em nenhuma das situagdes referidas no art.2 55.2 do Codigo dos Contratos

Publicos (CCP);

3.2. Reunam todos os requisitos legais constantes deste concurso.

CLAUSULA 11.2
AGRUPAMENTOS

1. Sem prejuizo do disposto no n.2 4 desta Clausula, podem ser concorrentes agrupamentos de

pessoas singulares ou coletivas nos termos do art.2 54.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

2. Ainda que entre os membros do agrupamento concorrente nao exista, a data da apresentacao da
proposta, qualquer modalidade juridica de associagdo, todos sdao solidariamente responsaveis,
perante a Entidade Adjudicante, pela manutengdo da proposta.

3. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser simultaneamente concorrentes no
presente procedimento, nem integrar outro agrupamento concorrente.

4. No caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento de concorrentes, e apenas estes,
devem assaciar-se, antes da celebracdo do contrato, em consdrcio externo, em regime de
responsabilidade soliddria, atribuindo ao chefe de consércio, mediante procuracdo, os poderes de

representacdo a que se refere 0 n.2 1 do art.2 142 do Decreto-Lei n2 231/81, de 28 de julho.

CLAUSULA 12.2
PROPOSTA

1. Na Proposta, o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e 0 modo pelo qual se dispde a

fazé-lo.
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2. Quaisquer encargos relativos a elaboragdo e apresentacdo da Proposta constituem encargos dos
concorrentes.

3. Na Proposta o concorrente devera indicar o prego total e os precos unitarios, conforme modelo
constante do Anexo D (Mapa de Quantidades).

4. As propostas devem ser o mais explicito possivel com indicagdo clara e expressa de todas as taxas,
prémios e encargos a acrescer-lhes, por unidade, contendo o total dos prémios em fung¢do dos
indices que |he sdo facultados.

5. Todos os pregos deverao ser expressos em euros, em algarismos, com isenc¢do de IVA.

6. Quando os pregos sejam apresentados também por extenso, em caso de divergéncia, estes
prevalecem sobre os indicados em algarismos.

7. Os precos apresentados terdo um maximo de duas casas decimais.

8. A Proposta devera ser obrigatoriamente apresentada na plataforma eletrdnica de contratacdo
publica acinGov (www.acingov.pt), contendo assinatura eletrénica qualificada do concorrente ou
seu representante. Sempre gue seja assinada por procurador, juntar-se-a procuragao que confira,
a este Ultimo, poderes para o efeito ou publica forma da mesma, devidamente legalizada.

9. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta devera ser assinada por todas as entidades
gue o compdem, ou pelos seus representantes, ou pelo representante comum, caso aguelas o

tenham designado, devendo este, para tal, estar devidamente mandatado.

CLAUSULA 13.2
DOCUMENTOS QUE INSTRUEM A PROPOSTA

1. A Proposta é constituida pelos seguintes documentos:

1.1. Declaragdo do concorrente de aceitagdo do contelido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | ao Cédigo dos Contratos Pablicos (CCP) a
gue se refere a alinea a) don.2 1 do art.2 57 do mesmo cédigo, e que se encontra em anexo ao
presente programa do Procedimento.

1.2. Apresentacdo dos pregos totais, conforme formulario do Anexo D (Mapa de Quantidades), que

devera cumprir o disposto no art.2 60.2 do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), e contera os

prémios comerciais, taxas, impostos e outros encargos, e prémios totais a pagar durante o
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periodo de vigéncia do contrato, aferidos pelas condi¢des atuais dos seguros constantes da
Parte Il (Cldusulas Técnicas) do caderno de encargos.

1.3. Condigbes Gerais e as Condigbes Especiais de cada ramo de seguros constantes das Clausulas
Técnicas do Caderno de Encargos.

1.4. Certiddo do registo comercial do concorrente, atualizada com todas as inscricdes em vigor, ou,
em alternativa, indicagdo do codigo de acesso a certiddo permanente para identificagdo dos
titulares dos orgdos sociais de administragao, direcdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de fungdes, ou documento equivalente;

2. Os documentos referidos no ponto anterior devem ser assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

3. No caso de agrupamento de concorrentes, todos os documentos referidos no ponto 1 desta
clausula, devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o integram, caso em
gue deve ser acompanhada de instrumentos de mandato emitido por cada uma das entidades que
o compdem, ou, ndo existindo representante comum, devem ser assinados por cada um dos
membros do agrupamento ou respetivos representantes.

4. Qualquer classificagdo de documentos que constituem a proposta devera ser previamente

requerida pelos interessados, nos termos do artigo n.2 66.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP).

CLAUSULA 14.2
IDIOMA DA PROPOSTA

1. Todos os documentos deverdo ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, deverdo ser
acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declare

aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.
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CLAUSULA 15.2
PROPOSTA COM VARIANTES

1.

Ndo sdo admitidas propostas que sejam variantes, nos termos do art.2 59.2 do Cadigo dos Contratos

Publicos (CCP), nem sdo admitidas alteragdes e/ou derrogacBes de condigdes imperativas do

Caderno de Encargos.

CLAUSULA 16.2
NEGOCIACAO DAS PROPOSTAS

1.

As propostas nao serdo objeto de negociagao.

CLAUSULA 17.2
MODO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

As propostas e os documentos que as constituem sdo apresentados através da plataforma
eletrénica de contratagao utilizada pela Entidade Adjudicante até ao termo do prazo fixado.

As propostas, assim como todos os documentos submetidos na plataforma eletronica de
contratagdo devem ser assinadas com recurso a certificados qualificados de assinatura eletronica

dos concorrentes ou dos seus representantes, nos termos do art.2 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de

agosto.

Nos documentos eletronicos com ficheiros compactados em formato zip ou equivalente, a aposigao
de uma assinatura eletrénica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos eletrénicos que
os constituem assegurando-lhes forga probatdria de documento assinado, sob pena de exclusdo da
proposta nos termos das disposi¢des conjugadas do art.2 57 e do art.2 146.2, ambos do Cddigo dos

Contratos Publicos.

Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungdo e poder
de assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma eletrénica um documento

oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante.
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5. Para efeitos de afericdo dos poderes de representagao que nao resultem do certificado de
assinatura eletrénica gualificada, os concorrentes inscritos em conservatéria de registo comercial
devem apresentar a certidao de registo comercial. A entrega do cddigo de acesso a certidao
permanente equivale, para todos os efeitos, a entrega da certiddo de registo comercial.

6. Nos termos do disposto no art.2 68 e do art.2 70 da Lei n? 96/2015, de 17 de agosto, cabe ao
concorrente preencher o formulario principal e submeter a proposta.

7. Quando algum documento se encontre disponivel na internet, o concorrente pode, em substituigao
da apresentagdo da sua reproducdo, indicar a Entidade Adjudicante o enderego do site onde aquele
pode ser consultado, bem como a informagdo necessaria a essa consulta desde que o referido site
e o documento dele constante estejam redigidos em lingua portuguesa.

8. Em caso de duvida fundada sobre o conteldo ou autenticidade dos documentos que constituem a
proposta na plataforma eletrénica, pode a Entidade Adjudicante exigir ao concorrente a
apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja reprodugdo tenha sido apresentada.

CLAUSULA 18.2

PRAZO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

1. Os documentos que constituem a Proposta devem ser apresentados diretamente na plataforma
eletronica de contratacdo publica impreterivelmente até as 23h59 do 7.2 dia a contar do dia
seguinte ao da publicacdo do andncio do procedimento, ndo se suspendendo nos sdbados,
domingos e feriados, conforme o n.2 3 do art.2 470.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 19.2

RETIRADA DA PROPOSTA

1. Até aotermo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados que ja as tenham

apresentado podem retira-las, bastando comunicar tal facto a Entidade Adjudicante através da

plataforma eletronica.
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2. 0O exercicio da faculdade prevista no nimero anterior ndo prejudica o direito de apresentagao de

nova proposta dentro daquele prazo.

CLAUSULA 20.2
PRAZO DE OBRIGACAO DE MANUTENCAO DAS PROPOSTAS

1. De acordo com o art.2 65.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), o prazo da obrigagdo da

manutengdo das propostas serd de 66 dias contados da data do termo do prazo fixado para a sua

apresentacao.

CLAUSULA 21.2
CRITERIO DE ADJUDICAGAO

1. A adjudicagdo é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa para a
Entidade Adjudicante, na modalidade de avaliagdo do prego, ao abrigo da alinea b) don.2 1 do art.@

74.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, uma vez que as pecgas do procedimento definem todos os

restantes elementos da execucdo do contrato a celebrar.

2. O preco a considerar serd o Preco Total para todo o contrato.

3. Em caso de empate na pontuacao final das propostas, o critério de desempate correspondera ao

Preco Total mais baixo apresentado para os seguintes ramos e pela seguinte ordem:
3.1. Prego Total mais baixo oferecido para o ramo de Acidentes de Trabalho;
3.2. Preco Total mais baixo oferecido para o ramo de Responsabilidade Civil Autarquia;
3.3. Preco Total mais baixo oferecido para o ramo Automovel;
3.4. Prego Total mais baixo oferecido para o ramo Multirriscos;
4. Se ainda assim, e apds aplicagdo do critério de desempate mencionado no numero anterior, se
mantiver 0 empate, sera efetuado sorteio aleatdrio presencial, nos termos e na data, hora e local a
definir pelo Juri, os quais serdo transmitidos aos concorrentes, mediante notificacdo através da

plataforma eletronica.
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CLAUSULA 22.2
ANALISE DAS PROPOSTAS

1. Sdo excluidas as propostas que apresentem algum, ou alguns, dos motivos constantes dos artigos

70.2 e 146.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

2. Sdo excluidas do procedimento as propostas dos concorrentes que ndo apresentem prego para a
totalidade dos ramos de seguro objeto do presente procedimento.

3. Na anadlise das propostas, o juri do procedimento tera em consideragdo apenas os documentos
exigidos no presente programa. Os demais documentos apresentados ndo serdo objeto de
apreciagdo, prevalecendo para o efeito o estipulado no Caderno de Encargos e no Programa do
Procedimento.

4. No exercicio das suas fungdes, o juri, nos termos do n.2 6 do art.2 68.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos, tera o apoio técnico de Consultores especializados na area de seguros.

CLAUSULA 23.2
PRECO BASE DO CONTRATO

1. Deacordocom o estipulado no Caderno de Encargos, o preco base para o prazo maximo de vigéncia

do contrato (12 meses), que ndo inclui renovagdes, é de 180.000,00 € (cento e oitenta mil euros).

CLAUSULA 24.2
CAUCAO

1. E dispensada a caucdo de acordo com o disposto na alinea a) do n.2 2 do art.2 88.2 do Cddigo dos

Contratos Publicos (CCP), dado o preco contratual ser inferior a 500.000,00€ ndo havendo também

lugar a retencdo nos pagamentos a que se refere o n.2 3 do mesmo artigo.
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CLAUSULA 25.2
CAUSAS DE NAO ADJUDICACAO

1. Nos termos do art.2 792 do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), ndo havera lugar a adjudicacdo,

extinguindo-se o procedimento, quando:
1.1. Nenhum concorrente haja apresentado proposta;
1.2. Todas as propostas tenham sido excluidas;
1.3. Por circunstancias imprevistas seja necessdrio alterar aspetos fundamentais das pecas do
procedimento;
1.4. Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar, o
justifiqguem;
2. A decisao de ndo adjudicagdo, bem como os respetivos fundamentos é notificada a todos os
concorrentes.
3. A decisdo de ndo adjudicagdo com fundamento nos pontos 1.3 e 1.4 desta clausula, confere aos
concorrentes cujas propostas ndo tenham sido excluidas, o direito a ser indemnizados pelos

encargos em que comprovadamente incorreram com a elaboracdo das respetivas propostas.

CLAUSULA 26.2
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. O concorrente adjudicatario devera apresentar os seguintes documentos de habilitagdo, ou
disponibilizagdo de acesso para a sua consulta online, diretamente na plataforma de contratagao,
no prazo de 10 dias Uteis apods a data de notificagao da decisdo de adjudicagao:

1.1. Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do Cddigo dos Contratos Publicos,

conforme previsto na alinea a) do n.2 1 do art.2 81.2 do mesmo cddigo, disponibilizado aos
concorrentes em Anexo do presente Programa do Procedimento.
1.2. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d),

e)e i) do art.2 55.2 do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP), a saber:
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1.2.1.Certificados do registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, da
sociedade e de todos os titulares dos orgdos sociais da administragao, dire¢do ou geréncia
gue se encontrem em efetividade de fungdes, ou, na sua falta, de documento equivalente
emitido pela autoridade judicial ou administrativa competente, do qual resulte que os

requisitos das alineas a), b) e i) do art.2 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos se

encontram satisfeitos, conforme n.2 1 do art.2 83.2-A do mesmo codigo;
1.2.2.Declaracdo atualizada do Instituto da Seguranga Social, I.P. comprovativa de que o
Adjudicatario tem a respetiva situacao contributiva regularizada perante a Seguranca
Social Portuguesa, ou comprovativo de permissao de consulta da situagao contributiva no
Portal da Seguranca Social, conforme alinea d) do art.2 55.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos (CCP);

1.2.3.Certiddo atualizada do Servigo de Finangas da sede do adjudicatdrio, comprovativa de que

tem a respetiva situacdo tributdria regularizada perante a Administracdo Fiscal, ou
comprovativo de permissdo de consulta da situacdo tributdria no Portal das Finangas,

conforme alinea e) do art.2 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP);

1.2.4.Certiddo do registo comercial da sociedade, com todas as inscricdes em vigor, ou
disponibilizacdo do codigo de acesso a certiddo permanente para a sua consulta online,
para identificagao dos titulares dos 6rgdos sociais de administracao, diregao ou geréncia
gue se encontrem em efetividade de fungdes.

1.2.5.Documento assinado pelo concorrente a indicar o agente de seguros ou o corretor de
seguros que se encarregara de implementar a colocagdo e o acompanhamento dos
seguros contratados pela entidade Adjudicante, conforme modelo em Anexo Il a este
Programa do Procedimento. Junto com a entrega do Anexo Ill, o concorrente tera
obrigatoriamente que entregar comprovativos de que o Mediador/Corretor de Seguros
por si nomeado cumpre inequivocamente o exigido no Caderno de Encargos:

1.2.5.1. Certificado de registo na ASF que comprove que a Entidade nomeada se

encontra habilitada a exercer a atividade de distribuigdo de seguros com a indicagdo
da categoria em que se encontra registado:
1.2.5.1.1. Agente de Seguros, conforme alinea a) do n2l do art.2 9.2 da Lei
7/2019, de 16 de janeiro;
1.2.5.1.2. Corretor de Seguros, conforme alinea b) do n2 1 do art.2 9.2 da Lei n?

7/2019, de 16 de janeiro.
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1.2.5.2, Documentos comprovativos de que o Agente/Corretor de Seguros tem

estabelecimento estavel no Concelho de Castro Daire nos termos do art.2 52 do

CIRC, a saber:
1.2.5.2.1. Faturas do fornecimento de energia elétrica referentes dos ultimos trés
meses, emitidas em nome do Agente/Corretor de Seguros nomeado pelo
concorrente e que digam respeito a sua morada no Concelho de Castro Daire;
1.2.52.2. Faturas do fornecimento de agua referentes aos ultimos trés meses,
emitidas em nome do Agente/Corretor de Seguros nomeado pelo concorrente
e que digam respeito a sua morada no Concelho de Castro Daire.

1.2.5.3. Documento comprovativo de que o Agente/Corretor de Seguros possui

recursos humanos pertencentes ao seu quadro efetivo de pessoal afetos ao

escritorio de Castro Daire, a saber:

1.275.3.1. ECT Anexo A Quadro de Pessoal, onde conste o nome dos
colaboradores que o Agente/Corretor de Seguros tem afetos ao seu escritério
de Castro Daire.
1.2.6.A ndo entrega de algum dos documentos exigidos no ponto anterior implica a ndo
aceitacdo, por parte da Entidade Adjudicante, do Agente/Corretor de Seguros que
eventualmente tiver sido indicado e a obrigagdo do concorrente proceder ao envio, no
prazo maximo de trés dias, da documentacgdo exigida ou a obrigagdo de indicar um outro
Agente/Corretor de Seguros que cumpra integralmente e inequivocamente o exigido no
Caderno de Encargos.
O drgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatério, ainda que
tal ndo conste do programa do procedimento, a apresentagdo de quaisquer documentos
comprovativos da titularidade das habilitages legalmente exigidas para a execugao das prestagdes
objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo para o efeito.
Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues pelo adjudicatario
nos termos dos nimeros anteriores, serd concedido um prazo adicional de 2 dias Uteis destinado

ao suprimento, conforme o disposto na alinea g) do n.2 1 do art.2 132.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos (CCP).
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CLAUSULA 27.2
CADUCIDADE DA ADJUDICACAO

1. A adjudicacdo caduca:
1.1. Porfacto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos de habilitagao,
seguindo-se quanto ao mais o regime previstonon.2 1, n.22,n23 en.24 do art.2 86.2 do

Cddigo dos Contratos Publicos e no art.2 87.2 do mesmo codigo.

1.2. O adjudicatério ndo confirmar os compromissos referidos na alinea ¢) do n.2 2 do art.2 77.2 do

Cddigo dos Contratos Publicos.

1.3. O adjudicatario ndo confirmar no prazo fixado, se for o caso, a constituicdo da sociedade
comercial de acordo com os requisitos fixados no presente programa e os termos da proposta

adjudicada.

CLAUSULA 28.2
ACEITACAO DA MINUTA DO CONTRATO

1. Sem prejuizo do disposto no art.2 95.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a minuta do contrato é

aprovada pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar em simultaneo com a decisdo de
adjudicacdo, conforme n.2 1 do art.2 98.2 do mesmo cédigo.
2. A minutado contrato a celebrar devera ser notificada ao adjudicatario com a notificagdo da decisdo

de adjudicacdo, conforme n.2 1 do art.2 100.2 do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP).

3. Nostermos do art.2 101.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), a minuta considera-se aceite pelo

adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacgdo nos cinco dias Uteis

subsequentes a respetiva notificagao.

pagina 19 de 24



PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

\7% .
M Castro Daire

’% Municipic

CLAUSULA 29.2
RECLAMACAO CONTRA A MINUTA

1. Asreclamagdes contra a minuta do contrato sé serdo admissiveis guando dela constem obriga¢des
nao contidas na proposta ou nos documentos que serviram de base ao concurso.

2. Em caso de reclamagdo, o érgdo competente que aprovou a minuta do contrato comunicara ao
adjudicatario, no prazo de 10 dias a contar da rececdo da reclamagao, o que houver decidido sobre
a mesma, equivalendo o siléncio a rejeicdo da reclamagdo.

3. Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatario ndo fazem parte
integrante do contrato. Os ajustamentos que tenham sido aceites pelo adjudicatdrio serdo

notificados a todos os concorrentes cujas propostas nao tenham sido excluidas.

CLAUSULA 30.2
CELEBRACAO DE CONTRATO ESCRITO

1. A outorga do contrato devera ter lugar no prazo maximo de 30 dias contados da data de aceitacdo
da minuta ou da decisdo sobre a reclamagdo, mas nunca antes de:
1.1. Decorridos 10 dias contados da data de notificacdo da decisdo de adjudicagdo a todos os
concorrentes.
1.2. Apresentados todos os documentos de habilitagdo exigidos.
1.3. Confirmados os compromissos referidos na alinea c) do n? 2 do art.2 77.2 do Cddigo dos

Contratos Publicos.

2. No caso de assinatura presencial, o érgao competente para a decisdo de contratar comunicara ao
adjudicatario, com a antecedéncia minima de 5 dias, a data, hora e local em que ocorrera a outorga
do contrato.

3. No caso de assinatura por meios eletrénicos, o érgdo competente para a decisdo de contratar
comunicara ao adjudicatdrio, o prazo para a outorga e remessa do contrato, ndo podendo, em caso

algum, esse prazo ser inferior a 3 dias.
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CLAUSULA 31.2
AJUSTE DIRETO

1. Admite-se a possibilidade de, no futuro e por ajuste direto, nos termos da alinea a) don.2 1 do art.2

27.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a Entidade Adjudicante celebrar outros contratos de seguro

gue venham a revelar-se necessarios e ndo especialmente previstos nas Clausulas Técnicas do
Caderno de Encargos, ndo representando esta possibilidade qualquer tipo de vinculagdo para a

Entidade Adjudicante.

CLAUSULA 32.2
CONTAGEM DOS PRAZOS

1. Salvo disposicdo expressa em contrario, a contagem dos prazos previstos no presente programa,

aplica-se o disposto no art.2470.2 e no art.2 471.2, ambos do Cddigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 33.2
PECAS DO PROCEDIMENTO

1. O processo do procedimento é composto pelas seguintes pegas:
1.1. O presente Programa de Procedimentos e os seus Anexos (I, Il e lll);

1.2. O Caderno de Encargos e os seus Anexos (A, B, Ce D).

CLAUSULA 34.2
REGULAMENTO GERAL DE PROTECAO DE DADOS

1. O Adjudicatario compromete-se a assegurar o cumprimento das obrigacdes decorrentes do

Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado por RGPD) — Regulamento (UE)
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2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/01 de 2016, e demais legislacdo que Ihe seja

aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel, apos a

cessagdo, designadamente:

1.1,

1.2,

1.3:

1.4.

1.5,

1.6,

1.7

1.8.

118,

Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que |he sejam transmitidos pela Entidade
Adjudicante, Unica e exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;

Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o cumprimento
do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;

Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a Entidade
Adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que tais regras Ilhe sejam previamente
comunicadas;

Por em pratica as medidas técnicas e organizativas necessarias a protecdo dos dados pessoais
tratados por conta da Entidade Adjudicante, nomeadamente contra a respetiva destruicdo
acidental, alteracdo, difusdo ou acesso ndo autorizados, bem como qualquer outra forma de
tratamento ilicito dos mesmos;

Prestar a Entidade Adjudicante toda a colaboragdo de que esta careca para esclarecer qualquer
guestao relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do contrato;
Manter a Entidade Adjudicante informada em relagdo ao tratamento de dados pessoais,
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situagdo que possa afetar o tratamento dos
mesmos, ou que, de algum modo, possa dar origem ao incumprimento das disposi¢gdes legais
em matéria de prote¢do de dados pessoais;

Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislagdo relativa a prote¢do de dados por todos
0s seus colaboradores, incluindo toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste
servicos ao Adjudicatario, designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores
de servigos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do
vinculo juridico estabelecido entre o Adjudicatario e o referido colaborador;

Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar dados pessoais assumiram um compromisso de
confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes legais de confidencialidade;

Ndo copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou, por qualguer outra forma, colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais a
gue tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Entidade Adjudicante ao abrigo do
contrato, exceto quando tal Ihe tenha sido expressamente comunicado, por escrito, por esta

ou quando decorra do cumprimento de uma obrigacdo legal;
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1.10. Adotar as medidas de seguranga previstas no art.2 32.92 do RGPD que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servigos de
tratamento de dados pessoais e implementar um processo para testar, apreciar e avaliar
regularmente a eficacia destas medidas;

1.1.1. Prestar a assisténcia necessdria a Entidade Adjudicante no sentido de permitir que esta
cumpra a obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista o
exercicio dos direitos previstos do RGPD, nomeadamente o direito de acesso, retificacdo,
oposigdo, apagamento, limitagdo e portabilidade dos seus dados pessoais;

1.12. Garantir a eficacia de mecanismos de notificagao efetivo em caso de violagao de dados
pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no art.2 33.2 do RGPD;

1.13. O Adjudicatario ndo pode subcontratar o servigo relativamente ao qual é estabelecido
o presente contrato, nem o tratamento de dados pessoais de titulares da Entidade
Adjudicante, sem prévia autorizagdo desta, dada por escrito;

1.14. O Adjudicatdrio deve apagar ou devolver (consoante a escolha da Entidade
Adjudicante), todos os dados pessoais depois de concluida a prestacdo de servigos relacionada
com o tratamento, apagando as copias existentes, salvo se a conservagao dos dados for exigida
a0 abrigo do direito da Unido Europeia ou da lei nacional;

1.15. O Adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade Adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis;

Os dados pessoais a tratar no ambito do contrato sdo, entre outros:

2.1. Nomes;

2.2. Numeros de Cartdo de Cidaddo e respetivas validades;

2.3. Numeros de Identificagao Fiscal;

2.4. Moradas;

2.5. Numeros de IBAN;

2.6. Diagndsticos médicos e outras informagées clinicas.

O tratamento de dados pessoais a realizar pelo Adjudicatdrio ¢ efetuado de acordo com as

instrugdes do responsavel pelo tratamento de dados, ou seja, a Entidade Adjudicante;

O Adjudicatdrio declara, sob compromisso de honra, que possui as condigdes necessarias e

suficientes a execucgdo das medidas técnicas e organizativas previstas pelo RGPD.
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CLAUSULA 35.2
LEGISLACAO APLICAVEL

1. O procedimento é regulado pelo Codigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado em Anexo ao

Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na versdo alterada e republicada pelo Decreto-Lein.2 111-

B/2017, de 31 de agosto, retificado pela Declaracéo de Retificacdo n.2 36-A/2017, de 30 de outubro

e Declaracdo de Retificacdo n.2 42/2017, de 30 de novembro, e alterado pelo Decreto-Lei n.2

33/2018, de 15 de maio, Decreto-Lei n® 170/2019, de 04 de dezembro e pela Resolucdo da

Assembleia da Republica n® 16/2020, de 19 de marco, Lei n.2 30/2021, de 21 de maio, Declaracdo

de Retificacdo n.2 25/ 2021, de 21 de julho e demais legislagdo complementar aplicavel.

ANEXOS AO PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

1. Fazem parte integrante do presente programa os seguintes anexos:
a. Anexo | — Modelo de declaracdo a que se refere a alinea a) don.2 1 do art.2 57.2 do

Codigo dos Contratos Publicos;

b. Anexo Il — Modelo de Declaragdo a que se refere a alinea a) don.2 1 do art.2 81.2 do

Codigo dos Contratos Publicos;

c. Anexo lll— Modelo de nomeagdo do Agente de Seguros/Corretor de Seguros.
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